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ZS, PRAHA 10, BRECTANOVA 2919/6, pFispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD

Organizaéni tad je zpracovan na zikladé platné vyhlasky MSMT O zakladnim
vzdélavani a ndkterych naleZitostech plnéni povinné $kolni dochazky &. 48/2005 a Skolského
zdkona ¢. 561/2004 ve znéni pozdéjSich tuprav s piihlédnutim k mistnim provoznim
podminkam skoly.

1. VSEOBECNA CAST

Zakladni Skola, Praha 10, Bfectanova 2919/6, ptispévkova organizace S pravni
subjektivitou byla ztizena k datu 1. 1. 1993 jako rozpoctova organizace a k datu 1. 1. 1996
jako prispévkova organizace. Jeji ¢innost je vymezena platnymi zakony a zfizovaci listinou.
Z¥izovatelem je UMC Praha 10. Skola je vedena v siti §kol.

II. PREDMET CINNOSTI SKOLY

Zakladnim poslanim Skoly je poskytovani vSeobecného zékladniho vzdélani, tedy
vychova a vzdélavani zaka plnicich povinnou $kolni dochazku. Cinnost ZS v této sféfe se Fidi
udebnim planem Zakladni $kola ¢&. j. 16847/96-2 a osnovami schvalenymi MSMT CR. Skola
ma zaméfeni rozsitené vyucovani vytvarné vychovy a vyuka probiha podle ucebnich plant ¢.
J- 21970/96-22 od 1. 9. 2003. Od 1. 9. 2007 probiha ve vsech ro¢nicich vyuka podle $kolniho
vzdé¢lavaciho programu ,,Barevna $kola pro radost* (verze 8 od r. 2019).

Skola ma $kolni druzinu pro zaky 1. az 3. ro¢nik.
Stravovani je zaji§téno subjektem Skolni jidelny Praha 10, U Rohaovych kasaren 19
v prostorach 8kolni jidelny, které jsou soudasti hlavniho pavilonu 8koly. Skola zajistuje
spravu majetku svéfeného MC Praha 10. Doplitkovou &innost $kola organizuje v souladu se
zfizovaci listinou.

III. ORGANIZACE A RIZENI SKOLY

Reditel $koly — statutarni organ
0 Rozdéluje tkoly vedeni Skoly mezi sebe, statutarniho zastupce a zastupce podle
popisu prace.
Zajist'uje napliiovani funkci Skoly a jeji komplexni rozvo;j.
Jmenuje vedouci pracovniky tsekt a sekci a koordinuje jejich Cinnost.
Stanovuje popisy prace vSech pracovnikil Skoly.
Usmérnuje koncepci vyuky a vychovy ve Skole.
Ptijimé a propousti pracovniky Skoly.
Rozhoduje o zasadnich otazkach mzdové politiky a hospodaieni s FKSP.
Pecuje o dodrzovani smluvni, finan¢ni, rozpoctové a evidencni kdzné. Rozhodovéni o
personalnich otdzkach se tidi zdkonikem prace.
Pfi ocenovani pracovnikl se fidi platnym platovym piedpisem a vnitinim platovym
pfedpisem. Pro ptfidélovani osobnich pfiplatkd, ptfiplatkll za tfidnictvi a odmén jsou
pro kazdé obdobi stanovena kritéria, kterd vychazeji z moZnosti piidélenych
finan¢nich prostiedkli na mzdy.
o Predsedd a fidi jednani pedagogické rady.
Zodpovida za vedeni pfedepsané dokumentace ve Skole.
o Zodpovida za BOZP, PO a ochranu Zivotniho prostfedi.
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Statutarni zastupce Feditele Skoly, zastupce ieditele $koly
Q Zastupuje tfeditele vV dob¢ jeji neptfitomnosti v plném rozsahu. V dobé nepfitomnosti
feditele 1 statutarniho zastupce jedna jejich jménem zastupce teditele.
o Plni samostatné ukoly stanovené popisem prace.

Pracovnici Skoly

Na ZS pracuji pedagogiGti pracovnici (uéitelé, vychovatelé SD, asistenti pedagoga,
skolni psycholog a specialni pedagog), spravni zaméstnanci (Skolnik, uklizecky, ekonomka,
mzdova ucetni s funkci personalistky, hospodaika), s nimiz feditel $koly uzavira pracovni
smlouvu.

Z toho vyplyva:
o dodrZovani pracovni kdzn¢€ a plné vyuzivani pracovni doby
o dodrzovani piedpisi bezpefnosti prace a ochrany zdravi pfi praci, protipozérnich
predpist
o ochrana majetku Skoly, fadné zachdzeni s inventaiem Skoly
o mzdu za vykondvanou préci obdrzi podle platnych ptedpisii a ujednani

Prava a povinnosti pracovnikl jsou stanoveny pracovnim fddem pro zaméstnance Skol
a Skolskych zafizeni, ZP a dal§imi platnymi ptedpisy ulozenymi ve sborovné. Soucasti
organiza¢niho fadu jsou pracovni naplné¢ pracovnikii. Pracovni naplné jsou ulozeny
Vv kancelafi statutarniho zastupce v souboru dokumentace piislusného skolniho roku.

Podpisové pravo ma statutdrni zastupce feditele Skoly, ekonomka a hospodarka Skoly.Ve
vécech ekonomickych a financnich musi byt vzdy podpis feditele nebo jeho statutarniho
zastupce.

Dokumentace
Dokumentace ve Skole je vedena v souladu s § 28 Zakona o ptedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ¢. 561 ze dne 24. 9. 2004
s platnosti od 1. 1. 2005 ve znéni pozd¢jsSich tiprav
a) rozhodnuti o zapisu do $kolského rejstiiku a o jeho zménach a doklady uvedené v
§ 147
b) evidenci déti, zakl nebo studenti (dale jen ,,8kolni matrika“)
c) doklady o pfijimani déti, zaka a studentd ke vzdé€lavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani
d) rozhodnuti o ptijeti Zaka k povinné Skolni dochéazce
e) vzdélavaci programy podle § 4 az 6
f) tfidni knihy, které obsahuji prikazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho
prubéhu, katalogové listy, dokumentace pro volitelné a nepovinné predméty, evidence
ucast. zakl v krouzcich.
g) Skolni fad, organizacni fad, provozni fad
h) rozvrhy vyucovacich hodin
1) zéaznamy z pedagogickych rad
j) knihu arazi a zaznamy o tGrazech déti, zaku a studentd, popiipadé 1ékaiské posudky
k) protokoly o opravnych zkouskach a jinych komisionalnich zkouskach
I) protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy
m) personalni a mzdovou dokumentaci, hospodarskou dokumentaci a ucetni evidenci a
dal$i dokumentaci stanovenou zvlastnimi pravnimi predpisy
n) vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly



Zastupitelnost pracovniki

o vzdjemna zastupitelnost feditele skoly a zastupce feditele Skoly

O vziajemnad zastupitelnost pedagogickych pracovnikt 1. a II. stupné a
vychovatelek SD

O cCasteCna vzajemnd zastupitelnost hospodarky a ekonomky skoly

o zastupitelnost uklizeCek podle rozpisu, pfipadn€¢ docasné rozdéleni
uklidovych ploch pii dlouhodobé nepiitomnosti nékteré¢ uklizecky podle
pokynt skolnika

Piedavani a prejimani pracovnich funkei

a

pii odchodu pracovnika nebo pfi jeho dlouhodobé neptitomnosti povéii feditel Skoly
prevzetim agendy (kabinetu, odborné pracovny, tfidniho kolektivu apod.) jiného
pracovnika a stanovi, kdy musi byt pievzeti potvrzeno pisemné

prevzeti majetku, zakladnich prostfedkii, pfedméti postupné spotieby, penéznich
hotovosti se provadi vzdy pisemné

pfi nastupu zacinajiciho pedagogického pracovnika je pisemné poveren uvadéjici
ucitel

IV. PROVOZ SKOLY

a

uditelé, t¥idni ugitelé, vychovatelky SD plni ukoly podle pracovniho ¥adu a pracovni
naplné pedagogickych pracovnikti a tfidniho ucitele, podle pfidélenych uvazkd a
tydennich planii akci, podle rozpisu dozorii na chodbéch a v aredlu Skoly. Zastupce
feditele, vychovny poradce, hospodarka Skoly, ekonomka $koly plni ukoly podle
stanovené naplné prace

Skolnik ma rdmcové stanoveny popis prace a seznam praci zafazenych do tzv. malé
udrzby Skoly. Malou udrzbu provadi Skolnik v ramci své pracovni ndplné, velka
drzba je zajistovana dodavatelsky. Ridi a kontroluje usek provoznich pracovniki.
Provadi mési¢né kontrolu objektu s naslednym zapisem do pozarni knihy.

Organizacni schéma Skoly:

Reditel $koly

statutarni zastupce feditele Skoly
- ucitelé L. a II. stupné
- spravci kabinet
- zastupce feditele Skoly
- ucitelé I. a II. stupné
- asistenti pedagoga
- spravci kabineti
- vedouci $kolni druziny
- vychovatelé Skolni druZiny
- ekonomka
- mzdova ucetni, personalistka
- hospodarka
- Skolnik
- uklizecky
- vychovny poradce
- kariérni poradce
- Skolni metodik prevence
- skolni metodik ICT
- koordinator environmentalni vychovy



- metodik SVP
- Skolni psycholog
- specialni pedagog

V. SKOLSKA RADA

Skolska rada podle gkolskéyo zakona 561/2004 Sb. § 167, 168 byla zfizena
ziizovatelem ke dni 13. 9. 2005. Cinnost Skolské rady je stanovena timto zakonem a
potiebami skoly.

VI. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento organizac¢ni fad nabyva platnosti od 1. 9. 2021

V Praze dne 25. 8. 2021 Mgr. Miroslav Buchar
reditel skoly



INFORMACNI SYSTEM
SOUCAST ORGANIZACNIHO RADU SKOLY

Skola informuje o déni ve $kole a vysledcich vychovné vzdélavaci ¢innosti takto:

SKOLA

Zaci rodice zamé&stnanci Skoly ~ PPP OPD  POLICIE zfizovatel

¥ .

pedagogicti pracovnici nepedagogicti pracovnici

Skola: 1. ziizovatel

. pedagogicti pracovnici

. nepedagogiCti pracovnici
. rodice

. Zacl

. POLICIE

. PPP

. OPD

. Skolska rada
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Informace zajistovany:

1. ziizovatel

o telefony, mobilni Cisla
e-mail
posta
schranka $kol na OU
feditelské porady
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2. pedagogicti pracovnici
0 tydenni plan prace

nasténky ve sborovné
Skolni rozhlas
e-mail: skola@zsbrectanova.cz
osobni ucty ped. pracovnika
telefony: 272 651 133, 272 651 063
mobilni telefonni ¢. 739 030 737 (p. feditel)
724 471 538 (statutarni zastupce feditele skoly)
736 259 952 (zastupce feditele skoly)
o domaci telefonni linky: pav. H—  hospodarka: linka 21
Skolnik: linka 22
§.druzina:  linka 23
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pedagogické rady
mimoradné schiize

zastupce 1.: linka 24

reditel: linka 25
stat. zastupce f.: linka 26
ekonomka, tcetni: linka 28
pav. B - B pfizemi: linka 15; 1. patro: linka 17
pav. C - C ptizemi: linka 14; 1. patro: linka 16
pav.D - 1. patro: linka 12
pav. E - E prizemi: linka 13; 1. patro: linka 11
pav. S - kabinet vych. poradce a $k. psych.: linka 29
télocvicna: linka 27

osobni prihradka ve sborovné

osobni kontakt

3. nepedagogilti pracovnici

a
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plan prace

telefony: 272651133, 272651063

pracovni porady
mimotadné porady
osobni kontakt
nasténka

4. rodice
zékovske knizky, ,,jin4 sdéleni a omluvny list*

a
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5. zaci

O
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ttidni schizky
dotazniky
individualni pohovory

informacni nasténka v pavilonu H

weboveé stranky skoly

e-mail; skola@zsbrectanova.cz

hodnoceni zaka
Skolni rad
klasifikac¢ni rad

dalsi dokumentace Skoly

osobni kontakt
Skolni rozhlas
webové stranky skoly

zakovske knizky, ,,jina sdéleni a omluvny list*

Skolni fad
klasifikacni rad
nasténky



6. POLICIE
o osobni kontakt
o telefon
o e-mail
Q posta

7. PPP
o osobni kontakt
o telefon
o e-mail
O posta

©
o
T
O

osobni kontakt
telefon

e-mail

posta

vychovné komise
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9. Skolska rada
0 osobni kontakt
telefon
e-mail
posta
jednani Skolské rady
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Vsechny slozky reaguji na informace zpétn¢ stejnou cestou.






